ตัวอย่าง
แบบฟอร์มจัดทำโครงการ
ชื่อโครงการ.............................................. .............................................. .............................................. 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ.............................................. .............................................. .............................
ระยะเวลาปฏิบัติงาน.............................................. .............................................. .....................................................

        .............................................. .............................................. ......................................................

        .............................................. .............................................. .....................................................
สถานที่จัดโครงการ.............................................. .............................................. ....................................................
หลักการและเหตุผล

.............................................. .............................................. .............................................. ...................................................................................................................... .............................................. ....................................................... .............................................................. .............................................. ....................................................................... .............................................. .............................................. ........................................................................ .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. ........................................................................................
วัตถุประสงค์ของการจัดกิจกรรม
1. .............................................. .............................................. .............................................. 
2. .............................................. .............................................. ..............................................
กิจกรรมโครงการ
1. .............................................. .............................................. ..............................................
2. .............................................. .............................................. ..............................................
รูปแบบกิจกรรม
1. .............................................. .............................................. ..............................................
2. .............................................. .............................................. ..............................................
ระยะเวลาในการปฏิบัติงาน
1. ขั้นเตรียมงาน.............................................. .............................................. ..............................................
2. ขั้นปฏิบัติงาน.............................................. .............................................. ..............................................
3. ขั้นสรุปงาน.............................................. .............................................. ..............................................
ผู้เข้าร่วมโครงการ
	ประเภทผู้ปฏิบัติงาน
ผู้เข้าร่วม
	เป้าหมาย จำนวน(คน) 
	เข้าร่วมจริง จำนวน (คน)

	คณาจารย์
	
	

	นิสิตผู้ปฏิบัติงาน
	
	

	นิสิตผู้เข้าร่วมโครงการ (จุฬาฯ)
	
	

	ผู้เข้าร่วม 
	
	

	รวม
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แผนการดำเนินงาน

.............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. ......................................สถานที่.............................................. .............................................. ..............................................
ช่วงเวลา.............................................. .............................................. ..............................................
ผลที่คาดว่าจะได้รับ.............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. ......................................
แนวทางการแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น
1. .............................................. .............................................. ..............................................
2. .............................................. .............................................. ..............................................
วิธีการประเมินโครงการ.............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. .............................................. ........................................ .............................................. .............................................. ............................................
เป้าหมายโครงการ
1. เชิงคุณภาพ
2. เชิงปริมาณ
อาจารย์ที่ปรึกษาโครงการ
1. .............................................. .............................................. ..............................................
2. .............................................. .............................................. ..............................................
3. .............................................. .............................................. ..............................................
งบประมาณรายจ่าย
	ที่
	รายการ
	งบประมาณ
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวนขออนุมัติ
	ใช้จริง
	(วงเงินที่ไม่อนุมัติ

	1
	ค่าวิทยากร (..คน x  600บาท x  ...ช.ม.)
	
	
	ต้องมีกำหนดการแนบ

	2
	ค่าที่พัก  (400บาท/คน/คืน)
	
	
	

	3
	ค่าอาหารเหมาจ่าย (60บาท/คน/วัน)
	
	
	ภายในสถาบัน

	4
	ค่าอาหารเหมาจ่าย (100บาท/คน/วัน)
	
	
	ภายนอกสถาบัน

	5
	ค่าสมัครแข่งขัน (ตามเบิกจ่ายจริง)
	
	
	

	6
	ค่าพาหนะ (อัตราไม่เกินโดยสารปรับอากาศชั้น 1 หรือ รถไฟเป็นหมู่คณะ
	
	
	


งบประมาณรายจ่าย (ต่อ)

	ที่
	รายการ
	งบประมาณ
	หมายเหตุ

	
	
	จำนวนขออนุมัติ
	ใช้จริง
	(วงเงินที่ไม่อนุมัติ

	 7
	ค่าที่พัก 400 บาท /คืน x คน x คืน 
	
	
	 ไม่เกิน 400 บาท

	 8
	ค่าเบี้ยพนักงานขับรถ 
	
	
	กรณีเป็นบุคคลภายในหรือภายนอก

	9 
	ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
	
	
	เบิกจ่ายตามอนุมัติ 

	10
	 ค่าทางด่วนพิเศษ
	
	
	 เบิกจ่ายตามอนุมัติ

	11
	ค่าวัสดุ (ต้องระบุด้วยค่าอะไรเช่น
กระดาษ A4,ดินสอ, ปากกา,แฟ้ม) 
	
	
	เบิกจ่ายตามอนุมัติ

	 
	 รวมเงินทั้งสิ้น
	
	
	


ประโยชน์ที่ได้รับ
1…………………………………………………………………………………………………………………………………
2…………………………………………………………………………………………………………………………………
เอกสารประกอบ
1.  ภาพถ่ายกิจกรรม
2. CD หรือ DVD รวมภาพกิจกรรม
                                                                                           (.............................................................................)
                                                                                                                นิสิตผู้รับผิดชอบโครงการ
                                                                                             หมายเลขโทร. 081........................................
                                                                                              คณะกรรมการนิสิตบัณฑิตบัณฑิตศึกษา
                                                                                         (........................................................................)
                                                                                       ประธานคณะกรรมการนิสิตบัณฑิตบัณฑิตศึกษา
(........................................................................)
          อาจารย์ที่ปรึกษาคณะกรรมการนิสิตบัณฑิตบัณฑิตศึกษา
ผ่านการอนุมัติจาก 
รองคณบดีฝ่ายกิจการนิสิตคณะ  และ/หรือ รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
หรือ/ รองคณบดีฝ่ายระดับบัณฑิตศึกษา
